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①スマートフォンで下記QRコードを読み取ると、ログイン画面に移動します。 

②保証人ID、初期パスワードを入力し、「LOGIN」をタップ。 

③ポータルトップ画面に移動します。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①画面左上の三本線をタップし、「個人設定（スマートフォン）」をタップ。 

②「メール設定」をタップ。 

③「メールアドレス設定」のページが選択されていることを確認し、メールアドレスを入力の上、「追加する」をタップ。 

④入力したアドレスに確認用自動メールが届いていることが確認できたら「確定する」をタップ。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【スマートフォン編】 

② 
① 

③ 

 

1.ログイン 

 

２.メールアドレスの登録 

 

 

 

 

① ② 

 

 

 

③ 

 

④ 

 

本学では 
「連絡用メールアドレス」
で登録を行います。 
「任意メールアドレス」は
選択できません。 

 

 
メールアドレスは 
複数追加登録する 
ことができます。 

※本システムへの登録メ
ールアドレスは、ユニパ
からのメール（お知ら
せ・個別連絡・仮パスワ
ード発行、メールアドレ
ス確認等）やパスワード
再発行時の連絡以外の
目的には一切使用しま
せん。 

Ⅰ．初期設定 ※初回利用時に必ず設定を行う必要があります。（スマートフォンもしくはPCのいずれかで実施） 

メールアドレス設定 

 

「確定する」をタップする
作業まで完了しなければ、
メールアドレスは登録され
ません！ 

 

◆確認メールが届かない場合 

・登録いただいたメールアドレスに誤りがないかご確認ください。 

・迷惑メール設定等でブロックされている可能性があります。 

ユニパからの配信アドレス（unipa-info@tamateyama.ac.jp） 

の受信許可設定を行ってください。 
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①画面左上の三本線をタップし、「パスワード変更（スマートフォン）」をタップ。 

②「現在のパスワード」に初期パスワードを、「新しいパスワード」「新しいパスワード（確認用）」に任意の新しいパスワード 

 を入力した後、「変更する」をタップ。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ポータルトップ画面  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.初期パスワードの変更 

 

 

 

 

 

 

 

① 
② 

４. ユニパの機能 

 

Ⅱ．利用方法 

  ～  

 

画面左上の三本線をタップするとメニューが表示さ

れます。 

 

  ～  

①メニュー 
 

③スケジュール（時間別） 

学生のその日のスケジュール

（授業の時間割等）が確認でき

ます。 

④お気に入りタイトル 

学年暦・学生便覧等、各種

資料が確認できます。 

 

科目名下の「本のマーク」
をタップすると、当該授業
の授業内容（シラバス）が
確認できます。 

 

常時表示  ：「掲示板(スマートフォン)」 

「シラバス照会(スマートフォン)」 

「パスワード変更(スマートフォン)」 

特定時期表示：「学生時間割表(スマートフォン)」 

「成績照会(スマートフォン)」 

 

トップ画面に戻る時

は「ポータルトップ

（スマートフォン）」を 

タップ 

 重要なお知らせが配信された
場合、こちらに表示されます。 

 

◆掲示アイコン 
・未読数が赤丸で表示されます。 
・メニューの掲示板と同じです。 

②重要（掲示） 
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❷掲示板  

①ポータルトップ画面の「掲示」アイコンをタップ。 

②掲示一覧にて内容を確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❸学生時間割表  

①画面左上の三本線をタップし、「学生時間割表（スマートフォン）」をタップ。 

②学生の履修科目が時間割表形式で表示されます。 

③時間割表下の曜日横の「⊕」をタップすると、履修科目の詳細が確認できます。 

 さらに、各科目の右下にある「本のマーク」をタップすると、当該授業のシラバス（授業内容）が確認できます。 

※学生時間割表のボタンは、春学期：3月末～7月末、秋学期：9月中旬～1月末（期間は前後変動）にのみ表示されます。 

（短大生・大学院生は常時表示） 

※時間割情報は、ポータルトップ画面の「時間別」からも確認できます。（p.3の4.❶③をご参照ください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ② 

 

ｄ 

時間割表下の曜日横の「⊕」 

をタップすると、履修科目の 

詳細が確認できます。 

③ 

 

 

「本のマーク」をタップすると、当該授業の

授業内容（シラバス）が確認できます。 

① 

 

② 

 

画面右の「⊕」をタップすると、
「キーワード」等で掲示を検索で
きます。 
 

 
◆分類タグ 
各種分類に絞って掲示を探すことができます。 
※うまく探せない場合は「すべて表示」タブを選択してください。 
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❹シラバス照会  

①画面左上の三本線をタップし、「シラバス照会（スマートフォン）」をタップ。 

②シラバス検索画面が表示されるので、授業科目名等のキーワードを入力して「検索する」をタップ。 

③検索内容に該当する科目が一覧で表示され、確認したい授業科目名をタップすると、シラバス（授業内容）が表示さ

れます。 

※シラバスは、ポータルトップ画面の「時間別」、あるいは学生時間割表からも確認できます。 

（p.3の4.❶③、p.4の4.❸③をご参照ください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❺成績照会  

①画面左上の三本線をタップし、「成績照会（スマートフォン）」をタップ。 

②成績照会ページが表示され、最新の成績が確認できます。 

※成績照会のボタンは、成績開示期間（春学期成績：9月～1月頃、秋学期成績：3月～7月頃(期間は前後変動）)にのみ表

示されます。（大学院生を除く） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

 

 

② 
③ 

 

 

① 
② 

 

各科目の成績、GPA推移表、
単位修得状況が確認できま
す。 
※科目分類は学科により異
なります。詳細は学生便
覧（p.3の4.❶④参照）に
てご確認ください。 
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❶保証人ID・パスワードを忘れた場合  

①ログイン画面の「【保証人用】パスワードを忘れた方はこちら」をタップ。 

②保証人ID、登録済みのメールアドレスを入力し、「送信する」をタップ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❷メール配信停止方法  

メールの配信停止を希望される場合は、以下の設定をお願いします。 

※システムの都合上、学生が卒業・退学した後も継続してメールが配信されることがありますので、不要な場合はご設定

ください。 

 

①画面左上の三本線をタップし、「個人設定（スマートフォン）」をタップ。 

②「メール設定」をタップ。 

③「配信停止設定」をタップして、画面右側の配信停止設定をすべて「停止する」に変更する。 

④「確定する」をタップ。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５.その他 

 

 

 

① 

 

 

 

 

 

① 
② 

    ～ 

 

 

 

 

連絡用メールアドレスの「停止しな
い」のボタンをタップし、 
すべて「停止する」に変更する。 

② 

③ 

④ 

登録済みのメールアドレスが
わからない場合は、下記QRコ
ードの「パスワード再発行申
請フォーム」よりご申請くだ
さい。 

 

 

保証人IDは「p学生番号」です。 
 
〈例〉 
学生番号 98765432の場合「p98765432」 
学生番号 98G765の場合、「p98g765」 

※IDは半角英数字 
（アルファベットはすべて小文字） 

※任意メールアドレスは本学で使用 
していないため、設定不要です。 

再発行申請フォーム 
QRコード 



7 

 

 

 

 

 

 

①【福科大＆関女どこでもキャンパス】（URL：http://dc.kwc.ac.jp/）で「ユニパ」をクリックすると、ログイン画面に 

移動します。 
②保証人 ID、初期パスワードを入力し、「LOGIN」をクリック。 

③ポータルトップ画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①画面上部の右上にある「setting」をクリックし、「個人設定」に移動します。 

②「メール設定」のページが選択されていることを確認し、メールアドレス欄にメールアドレスを入力の上、「追加」をクリック。 

③入力したアドレスに確認用自動メールが届いていることが確認できたら「保存」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【PC編】 

1.ログイン 

① ② 

③ 

２.メールアドレスの登録 

 

① 

② 

③ 

 

本学では 
「連絡用メールアドレス」で登録を行います。 
「任意メールアドレス」は選択できません。 

 
メールアドレスは 
複数追加登録する 
ことができます。 

※本システムへの登録メールアドレスは、ユニ
パからのメール（お知らせ・個別連絡・仮パス
ワード発行、メールアドレス確認等）やパスワ
ード再発行時の連絡以外の目的には一切使用
しません。 

Ⅰ．初期設定 ※初回利用時に必ず設定を行う必要があります。（スマートフォンもしくはPCのいずれかで実施） 

 

「保存」をクリックする作
業まで完了しなければ、メ
ールアドレスは登録されま
せん！ 

 

◆確認メールが届かない場合 

・登録いただいたメールアドレスに誤りがないかご確認

ください。 

・迷惑メール設定等でブロックされている可能性があり

ます。 

ユニパからの配信アドレス（unipa-info@tamateyama.

ac.jp）の受信許可設定を行ってください。 
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①画面上部のメニューバーにある「パスワード変更」をクリック。 

②「現在のパスワード」に初期パスワードを、「新しいパスワード」「新しいパスワード（確認用）」に任意の新しいパスワード 

を入力した後、「確定」をクリック。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶ポータルトップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３.初期パスワードの変更 

 

① 

② 

４. ユニパの機能 

 

 学生のその日のスケジュール（授業の時間割等）
が確認できます。 

 常時表示  ：「掲示板」「シラバス照会」「パスワード変更」 
特定時期表示：「学生時間割表」「成績照会」 

①メニュー 

 

②重要（掲示） 

重要なお知らせが配信された
場合、こちらに表示されます。 

 
④お気に入りタイトル 

学年暦・学生便覧等、各種資料が確認できます。 
 

 
◆掲示アイコン 
・未読数が赤丸で表示されます。 
・メニューの掲示板と同じです。 

 

◆シラバス照会 
科目名右端の「シラバス照会」を
クリックすると、当該授業の授業
内容（シラバス）が確認できます。 

 
トップ画面に戻る時

はロゴをクリック 

Ⅱ．利用方法 

③スケジュール（時間別） 
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❷掲示板  

①ポータルトップ画面インフォメーション欄の「掲示」アイコンをクリック。 

②掲示一覧にて内容を確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❸学生時間割表  

①画面上部のメニューバーにある「学生時間割表」をクリック。 

②学生の履修科目が時間割表形式で表示されます。 

 さらに、各科目の右下にある「本のマーク」をクリックすると、当該授業のシラバス（授業内容）が確認できます。 

※学生時間割表のボタンは、春学期：3月末～7月末、秋学期：9月中旬～1月末（期間は前後変動）にのみ表示されます。 

（短大生・大学院生は常時表示） 

※時間割情報は、ポータルトップ画面の「時間別」からも確認できます。（p.8の4.❶③をご参照ください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

 「キーワード」「授業科目」で掲示を検索できます。 
 

 
◆分類タグ 
各種分類に絞って掲示を探すことができます。 
※うまく探せない場合は「全表示」タブを選択してください。 

① 

② 

 
「本のマーク」をクリックすると、 
当該授業の授業内容（シラバス）が 
確認できます。 

 
「PDF」をクリックすると、学生時間割表 
をPDFファイルで出力できます。 
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❹シラバス照会  

①画面上部のメニューバーにある「シラバス照会」をクリック。 

②シラバス検索画面が表示されるので、授業科目名等のキーワードを入力して「検索」をクリック。 

③検索内容に該当する科目が一覧で表示され、確認したい授業科目名をクリックすると、シラバス（授業内容）が表示

されます。 

※シラバスは、ポータルトップ画面の「時間別」、あるいは学生時間割表からも確認できます。 

（p.8の4.❶③、p.8-9の4.❸②をご参照ください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

 

③ 
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❺成績照会  

①画面上部のメニューバーにある「成績照会」をクリック。 

②成績照会ページが表示され、最新の成績が確認できます。 

※成績照会のボタンは、成績開示期間（春学期成績：9月～1月頃、秋学期成績：3月～7月頃（期間は前後変動））にのみ表

示されます。（大学院生を除く） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

❶保証人ID・パスワードを忘れた場合  

①ログイン画面の「【保証人用】パスワードを忘れた方はこちら」をクリック。 

②保証人ID、登録済みのメールアドレスを入力し、「送信」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

 

② 

５.その他 

 

① 

② 

 

 
再発行申請フォーム 

QRコード 

各科目の成績、GPA推移表、単位修得状況が確
認できます。 
※科目分類は学科により異なります。詳細は
学生便覧（p.8の4.❶④参照）にてご確認く
ださい。 

登録済みのメールアドレスが
わからない場合は、下記QRコ
ードの「パスワード再発行申
請フォーム」よりご申請くだ
さい。 

保証人IDは「p学生番号」です。 
 
〈例〉 
学生番号 98765432の場合「p98765432」 
学生番号 98G765の場合、「p98g765」 

※IDは半角英数字 
（アルファベットはすべて小文字） 
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❷メール配信停止方法  

メールの配信停止を希望される場合は、以下の設定をお願いします。 

※システムの都合上、学生が卒業・退学した後も継続してメールが配信されることがありますので、不要な場合はご設定

ください。 

 

①画面右上にある「setting」をクリックし、「個人設定」に移動します。 

②「メール設定」のページが選択されていることを確認し、配信停止設定欄の画面右側にある配信停止設定をすべて 

「はい」に変更する。 

③「保存」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

         ～ 

         

～ 

③ 

 

連絡用メールアドレスの「いいえ」の
ボタンをクリックし、すべて「はい」
に変更する。 

※任意メールアドレスは本学で使用 
していないため、設定不要です。 


